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JORADCA

Consultants Ltd. Specyfikacja Istotnych Warunkow Przetargu

1. Organizator przetargu

DORADCA Consultants Ltd. Sp. z o.0.
ul. Wolnosci 18a
81-327 Gdynia

URL: www.doradca.com.pl
E-mail: mdryl@doradca.com.pl
Tel. (058) 62 19 186

Fax (058) 62 19 927

Nr rachunku bankowego: PEKAO S.A. 93 1240 5400 1111 0000 4917 9976

2. Podstawa prawna prowadzenia przetargu

Postepowanie ma charakter niepubliczny. Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz., 93 z pdzn. zm.) oraz niniejszych Ogdlnych
Warunkow Przetargu — Specyfikacji Istotnych Warunkow Przetargu.

3. Definicje
Ilekro¢ w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow przetargu jest mowa o:

1) Oferencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o zawarcie Umowy w ramach Postepowania;

2) Organizatorze Przetargu — nalezy przez to rozumie¢ spotke DORADCA Consultants Ltd.
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Gdyni,

3) Postepowaniu/Przetargu — nalezy przez to rozumiec niniejsze postepowanie przetargowe
prowadzone przez Spotke w przedmiocie $wiadczenia ustug zarzadzania projektem ,Przygotowanie
do certyfikacji z zarzadzania projektami zgodnie z metodyka PMI (blended learning)”
dofinansowanym przez Europejski Fundusz Spoteczny w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, poddziatanie 2.1.1. Rozwoj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach.

4) SIWP — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze warunki przetargu;

5) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o tresci wskazanej w Zatgczniku nr 2 do SIWP;
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3. Opis przedmiotu Postepowania

3.1. Opis ogoiny przedmiotu Postepowania

Przedmiotem Postepowania jest $wiadczenie ustug zarzadzania projektem ,Przygotowanie do certyfikacji
z zarzadzania projektami zgodnie z metodykag PMI (blended learning)” dofinansowanym przez Europejski
Fundusz Spoteczny w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, poddziatanie 2.1.1. Rozwdj kapitatu
ludzkiego w przedsiebiorstwach, na warunkach szczegétowo okreslonych w Umowie.

3.2. Szczegotowy opis Przedmiotu Umowy

W ramach zleconej ustugi wykonawca bedzie zobowigzany do powotania zespotu projektowego, ktdry
bedzie sie skladat z Koordynatora projektu, Eksperta ds. monitoringu i ewaluacji oraz Eksperta ds.
rozliczen finansowych.

SzczegOtowy opis Przedmiotu Umowy wraz z zakresem obowigzkdow i koniecznych kompetencji
poszczegolnych osdb sktadajgcych sie na zespdt projektowy zostat zawarty w zatgczniku nr 3 do niniejszej
SIWP oraz w umowie, stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWP.

4. Czesci zamodwienia

Organizator Przetargu nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych, tj. dotyczacych czesci Przedmiotu
Umowy.

5. Oferty wariantowe
Organizator Przetargu nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Specyfikacja Istotnych Warunkow Przetargu

6.1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Przetargu jest podstawowym dokumentem regulujgcym zasady
prowadzenia Postepowania i stanowi warunki przetargu w rozumieniu art. 70' Kodeksu cywilnego.

6.2. Kazdy z Oferentow ma prawo zwrdci¢ sie do Organizatora Przetargu o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkow Przetargu. Pytania Oferentdow mogg by¢ przekazane faksem lub
pocztg elektroniczng lub na piSmie i powinny by¢ skierowane do osob wskazanych w punkcie 10
SIWP.

6.3. Organizator Przetargu udzieli niezwtocznie odpowiedzi wszystkim Oferentom zaproszonym do
sktadania ofert chyba, Zze pytanie wptyneto do Organizatora Przetargu na mniej niz 1 dzien przed
uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie 13.2. SIWP.
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7. Zmiany Specyfikacji Istotnych Warunkow Przetargu

Organizator Przetargu w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skiadania ofert, zmodyfikowac tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkdw Przetargu. Dokonang w ten
sposob modyfikacje Organizator Przetargu przekazuje niezwlocznie wszystkim Oferentom, ktorzy
otrzymali zapytanie ofertowe.

8. Warunki udziatu w Postepowaniu

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

O zawarcie Umowy mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie
Umowy,

3) Nie podlegajg wykluczeniu z Postepowania.

4) Posiadajg minimum 3 — letnie doswiadczenie w realizacji projektéw ogdlnopolskich

wspotfinansowanych ze Srodkow UE.

5) Dysponujg min. 3 ekspertami posiadajgcych stosowne umiejetnosci i staz w zarzadzaniu
projektami szkoleniowymi (Koordynator Projektu, Ekspert ds. monitoringu i ewaluacji, Ekspert
ds. rozliczen finansowych):

a) Koordynator projektu powinien posiada¢ min. 2-letnie doswiadczenie w zarzadzaniu

podobnymi projektami.

b) Ekspert ds. monitoringu i ewaluacji powinien posiada¢ min. 2-letnie doswiadczenie w

monitoringu i ewaluacji projektow o min. podobnym stopniu ztozonosci.

c) Ekspert ds. rozliczen finansowych powinien posiada¢ min. 1 rok doswiadczenia w

rozliczaniu projektéw o budzecie min. 2 min zt.
6) Dysponujg elektronicznym systemem zarzadzania projektami.

Z Postepowania wyklucza sie nastepujacych Oferentow:
a)  Wobec ktorych otwarto likwidacje lub ktdrych upadto$¢ ogtoszono,

b)  Ktorzy nie ztozyli wymaganych oswiadczen lub nie spehili innych wymagan okreslonych w
SIWP. W wypadku niedostarczenia informacji, zaswiadczen, o$wiadczen lub dokumentow
okreslonych w niniejszym SIWP Organizator Przetargu moze wyznaczy¢ dodatkowy termin
celem ich uzupetnienia,

Organizator Przetargu zawiadomi niezwtocznie Oferenta o wykluczeniu z Postepowania, podajac
mu do wiadomosci przyczyne wykluczenia.

Oferte Oferenta wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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9. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢
Oferenci w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu
w Postepowaniu

9.1. W celu potwierdzenia, ze Oferent spetnia warunki udzialu w Postepowaniu, o ktérych mowa
w punkcie 8.1. posiada kwalifikacje, a takze uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu, Oferent zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty:

a)

b)

o)

d)

e)

f)

aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie 13.2. SIWP;

o$wiadczenie potwierdzajgce wykonanie lub wykonywanie uméw w zakresie w realizacji
projektéw ogodlnopolskich wspétfinansowanych ze $rodkéow UE przez minimum 3
lata, zawarte w tresci formularza oferty,

oswiadczenie oferenta o dysponowaniu co najmniej 3 ekspertami spetniajgcymi
wymagania okreslone w pkt. 8.1.5) niniejszego SIWP, zawarte w tresci
formularza oferty,

dysponowanie przez Oferenta co najmniej jedng osobg - ekspertem posiadajacq
certyfikat w zakresie metodyki zarzadzania projektami PRINCE2 lub PMI, zawarte
w tresci formularza oferty

o$wiadczenie o dysponowaniu elektronicznym systemem zarzadzania projektami,
zawarte w tresci formularza oferty,

dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania, o ile
nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw rejestrowych;

9.2. Oferenci sg uprawnieni do skfadania kopii w.w. dokumentéw pod warunkiem potwierdzenia ich za
zgodno$¢ przez osobe (osoby) uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodnos$¢
z oryginatem”.

10. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Oferentami

Osobg upowazniong ze strony Organizatora Przetargu do kontaktowania sie z Oferentami

Monika Dryl
Telefon: (058) 62 19 186

Fax:

(058) 62 19 927

E-mail: mdryl@doradca.com.pl
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11. Oferta
11.1. Kazdy z Oferentdéw sktada jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SIWP
i oznacza ja jako ,,OFERTA”.

11.2. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Przetargu. Oferta powinna
zosta w petni wypetniona.

11.3. Oferent moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

11.4. Oferte ztozong po terminie Organizator Przetargu zwrdci bez otwierania.

11.5. Oferent wypetni pozycje cenowe zawarte w formularzu ofertowym, podajac oferowang kwote netto
oraz kwote brutto.

11.6. Wszelkie cfa, podatki i inne naleznosci zostang uwzglednione przez Oferenta w kwocie oferty.

11.7. Oferent poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN). Ptatnosci odbeda sie w polskich ztotych (PLN)
na zasadach szczegdtowo okreslonych w Umowie.

11.8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwafg, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, a kazda strona
ponumerowana u dotu strony w ukfadzie numer strony/ilos¢ stron oferty i zaparafowana lub
podpisana przez osobe (osoby) umocowang(e) do ztozenia podpisu w imieniu Oferenta.

11.9. Oferta nie moze zawieral wytaré, a wszelkie skreslenia, dopiski i poprawki powinny zostac
zaparafowane przez osoby podpisujgce oferte.

11.10.Wszelkie podpisy sktadane przez osobe podpisujgcg oferte w imieniu Oferenta winny by¢ dokonane
w sposob czytelny, umozliwiajgcy identyfikacje podpisujgcego oferte. Czytelny podpis nie moze
zostac zastgpiony przez parafe.

11.11.0Oferenci zobowigzani s zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w SIWP i przygotowac
oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

11.12.0ferenci ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postepowania. Organizator Przetargu nie odpowiada za koszty poniesione
przez Oferentdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Termin zwigzania ofertq
12.1. Ztozona oferta powinna zawiera¢ 14 (czternasto) dniowy termin zwigzania oferta.

12.2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Organizator Przetargu moze zwrocic sie do Oferentdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 14 dni.

12.3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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13. Ziozenie ofert

13.1. Opakowanie i oznakowanie ofert

13.1.1. Oferta zostanie zapakowana do opakowania wewnetrznego z wyraznym oznaczeniem jako
+OFERTA”. Opakowania wewnetrzne zostang wlozone do opakowan zewnetrznych. Wszystkie
opakowania zostang zaklejone lub zalakowane.

13.1.2. Opakowanie wewnetrzne i zewnetrzne bedg oznaczone w nastepujgcy sposob:

Adres Organizatora Przetargu:
DORADCA Consultants Ltd. Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, ul. Wolnosci 18a 81-327 Gdynia

Przedmiot przetargu: S$wiadczenie ustug zarzadzania projektem ,Przygotowanie do certyfikacji z
zarzadzania projektami zgodnie z metodykg PMI (blended learning)” dofinansowanym przez Europejski
Fundusz Spoteczny w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, poddziatanie 2.1.1. Rozwdj
kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach.

Nie otwierac przed godzing 12:00 dnia 1 pazdziernika 2009 roku

13.1.3. Na zewnetrznym opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa i adres Oferenta, co umozliwi
zwrot nienaruszonej oferty w przypadku ztozenia oferty po terminie lub jej wycofanie.

13.1.4. Organizator Przetargu nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie lub otwarcie oferty
w przypadku nie oznakowania lub nie opieczetowania oferty zgodnie z wymaganiami SIWP.
13.2. Termin i miejsce zlozenia ofert

Wszystkie oferty w zaklejonych lub zalakowanych kopertach oznaczonych zgodnie z wymogami SIWP
muszg by¢ dostarczone pod adres:

DORADCA Consultants Ltd. Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, ul. Wolnosci 18a 81-327 Gdynia, do dnia
1 pazdziernika 2009 r., do godziny 11:00.

14. Otwarcie ofert

14.1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 1.10.2009 roku w siedzibie DORADCA Consultants Ltd. Sp. z o0.0.
w Gdyni, ul. Wolnosci 18a, w sali konferencyjnej o godzinie 12:00. Przy otwarciu ofert moga
uczestniczy¢ Oferenci lub ich upowaznieni przedstawiciele.

14.2. Podczas otwarcia ofert Organizator Przetargu poda firmy/nazwy oraz adresy Oferentdw, a takze
informacje dotyczace oferowanych cen wykonania ustugi/ dostawy. Po odczytaniu informacji, o
ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym zakonczona zostanie cze$¢ jawna Przetargu.
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15. Ocena i wybor oferty najkorzystniejszej

15.1. Przeglad ofert

15.1.1. Ocena ofert ma charakter niejawny. Organizator Przetargu dokona oceny ofert pod wzgledem
formalnym i zgodnosci ze SIWP. Organizator Przetargu wykluczy Oferentdw, ktdrzy nie spetniajg
warunkdéw okreslonych w pkt. 8 SIWP.

15.1.2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a)  jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWP,

b)  jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

C) Oferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Organizatora Przetargu oczywistej omyiki
pisarskiej w tresci oferty,

d) Oferent nie wyrazit zgody na przedtuzenie okresu zwigzania oferta na zasadach
okreslonych w pkt. 12.2. SIWP,

15.1.3. Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Organizatorowi
Przetargu.

15.1.4. W przypadku, w ktérym cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekracza¢ o nie wiecej niz 10%
kwote, ktorg Organizator przetargu moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, w oparciu
o budzet projektu, Organizator przetargu moze podjg¢ negocjacje w sprawie obnizenia ceny
z Oferentem, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg. W sytuacji nie osiggniecia mozliwego
w oparciu o zasady finansowania projektu konsensusu, Organizator przetargu moze uniewazni¢
przetarg.

15.2. Niejawnos¢ procesu oceny ofert

15.2.1. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione Oferentom
lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.

15.2.2. Oferent moze nie poézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec niejawno$¢ informagji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

15.3. Wyjasnienia dotyczace ofert - zmiana warunkow oferty

Organizator Przetargu moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
treSci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Organizatorem Przetargu a Oferentem
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie zmiany w jej tresci.

15.4. Korygowanie omyiek

Organizator Przetargu jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W terminie 2 dni od dnia zawiadomienia Oferent
moze nie zgodzi¢ sie na poprawienie w tresci oferty oczywistych pomytek pisarskich, w takim przypadku
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jego oferta podlega odrzuceniu.

15.5. Kryteria oceny ofert
15.5.1. Przy ocenie i poréwnaniu ofert zastosowane zostanie jedyne kryterium w postaci ceny.

15.6. Wynik
15.6.1. Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta zawierajgca najnizsza cene.

15.6.2. Jezeli Organizator Przetargu nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Organizator Przetargu moze wezwacé Oferentdw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Organizatora Przetargu ofert
dodatkowych.

15.6.3. Oferenci, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

15.6.4. Do oceny ofert dodatkowych stosuje sie odpowiednio punkt 15.6.2. i 15.6.3 SIWP.

15.6.5. Organizator Przetargu jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku,
gdyby Oferent, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit podpisania Umowy
lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

16. Zawiadomienie o wybraniu zwycieskiej oferty

Przed uptywem terminu zwigzania ofertg Organizator Przetargu zawiadomi pisemnie wszystkich
Oferentéw, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty.

17. Podpisanie Umowy

17.1. Podpisanie Umowy nastgpi w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia zawiadomienia o wyborze
zwycieskiej oferty. Oferent stawi sie i podpisze Umowe w wyznhaczonym miejscu i terminie.
Zatgczony wzor Umowy nie podlega negocjacjom.

17.2. Zawarcie Umowy nastepuje z chwilg jej podpisania przez Organizatora Przetargu i Oferenta
w sposob wskazany przez Organizatora Przetargu.

18. Umowa

W Zatgczniku nr 2 do SIWP zawarty jest wzor Umowy, ktorg Oferent powinien zaakceptowac i potwierdzi¢
stosownym o$wiadczeniem pisemnym zawartym w ofercie. Zatgcznik nr 2 - wzor umowy stanowi
integralng czeS¢ SIWP.
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19. Uniewaznienie Postepowania

20.1. Organizator Przetargu zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia Postepowania bez dokonywania
wyboru oferty lub do uniewaznienia Postepowania bez podawania przyczyn.

20.2. Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Organizatora Przetargu w przypadku
skorzystania przez niego z ktoregokolwiek z uprawnien wskazanych w punkcie 1 powyzej. W tym
zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen.

20. Zataczniki

Zataczniki do specyfikacji:

1. Zatagcznik nr 1 - Formularz oferty;

2. Zatacznik nr 2 - Wzor umowy;

3. Zatacznik nr 3 — Zakres obowiazkow ekspertow
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