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Umowa o zarz gdzanie projektem nr...

Umowa o zarzgdzanie projektem zawarta w dniu ........... FOKU W ... pomiedzy:

..................... z siedzibg w ...............oo, przy ul. ... ..., Zarejestrowang w
rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonym przez Sad
Rejonowy ..................... pod numerem KRS .................... , 0 kapitale zakladowym w
WYSOKOSCI ....evvevnnnenn ziotych, w tym wptaconym ................. oraz posiadajgca numer NIP
.............................. w niniejszej umowie reprezentowang przez

.................................... , Zwanym w dalszej czesci Zarzadzajgcym,

DORADCA Consultants Ltd. spétka z 0.0. z siedzibg w Gdyni, przy ul. Wolnosci 18a,
zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonym
przez Sad Rejonowy Gdansk-Pdétnoc w Gdansku pod numerem KRS 0000131096, o kapitale
zaktadowym w wysokosci 172.375 ziotych oraz posiadajgca numer NIP 586-000-57-49 w
niniejszej umowie reprezentowang przez Prokurenta - Jarostawa Malca, zwang w dalszej
czesci Spotka,

lub zwanymi w dalszej czesci Stronami, a kazda z osobna Strong
Zwazywszy ze:

Spoétka zakonczyta negocjacje z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)
wniosku o dofinansowanie nr WND-POKL.02.01.01-00-131/09 i w zwigzku z tym zostanie
zawarta pomiedzy Spoétkg a Polskg Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci umowa o
dofinansowanie projektu (Projekt) w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
dotyczagca organizacji i prowadzenia przez Spoétke otwartych szkolen dotyczacych
zarzgdzania projektami, tytut projektu: ,Przygotowanie do certyfikacji z zarzadzania
projektami zgodnie z metodykg PMI (blended learning)”.

Zarzgdzajgcy prowadzi profesjonalng dziatalnos¢ w zakresie doradztwa, w tym polegajacego
na zarzadzaniu projektami szkoleniowymi oraz posiada nie mniejsze niz trzyletnie
doswiadczenie w realizacji projektéw ogoélnopolskich wspoéffinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej i dysponuje nie mniej niz trzema ekspertami posiadajgcymi stosowne
umiejetnosci i staz w zarzgdzaniu projektami szkoleniowymi,

Strony zawierajg niniejszg umowg 0 nastepujgcej tresci:

§1

1. Zarzadzajgcy zobowigzuje sie do wykonywania nastepujgcych czynnosci zwigzanych z
zarzgdzaniem Projektem, za ktore odpowiedzialny bedzie powotany przez
Zarzadzajgcego zespot, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu:

1) koordynacja dziatan realizowanych w ramach Projektu,

2) nadzér nad realizowaniem poszczeg6lnych dziatan w ramach Projektu zgodnie z
harmonogramem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy ,
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2.

3)
4)
5)
6)

nadzér nad dziataniami wszystkich ekspertow Projektu,
kontakty z PARP w zakresie wynikajgcym z realizacji Projektu,
monitoring i ewaluacja Projektu,

rozliczenia Projektu, kontrole dokumentow finansowych, rozliczanie szkolen,
przygotowanie wnioskéw o ptatnosc.

W skiad zespotu wskazanego w ust. 1 wchodzi¢ beda:

1)

2)

3)

Koordynator Projektu, dysponujgcy wiedzg popartg certyfikatem w zakresie metodyki
zarzgdzania projektami PRINCE2 Ilub PMI, o min. 2-letnim doswiadczeniu w
zarzgdzaniu projektami o min. podobnym budzecie oraz stopniu ztozonosci jak
budzet i stopien ztozonosci Projektu,

Ekspert ds. monitoringu, posiadajgcy min. 2-letnie doswiadczenie w monitoringu i
ewaluacji projektow o min. podobnym stopniu ztozonosci jak stopieh ztozonosci
Projektu,

Ekspert ds. rozliczen finansowych posiadajgcy min. 1 rok doswiadczenia w
rozliczaniu projektéw o budzecie min. 2 min zi.

Strony ustalajg nastepujgcy zakres obowigzkéw Koordynatora Projektu:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

planowanie poszczegolnych dziatan w ramach Projektu,
podziat zadan i obowigzkéw pomiedzy wykonawcow Projektu,

nadzér nad realizacjg poszczegélnych zadan i obowigzkéw przez wykonawcéw
Projektu,

koordynacja prac podlegtego calego zespotu projektowego,

utrzymywanie kontaktow z PARP w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4)
niniejszego paragrafu,

dbatos¢ o prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji finansowej i rozliczern Projektu
oraz szkolen,

nadzor nad wiasciwym wypetnianiem i opisywaniem dokumentacji projektowej przez
ekspertow,

nadzor nad wyborem podwykonawcow Projektu oraz catoscig zagadnien zwigzanych
z zarzadzaniem zasobami ludzkimi w Projekcie, ktdére obejmujg relacje miedzy
cztonkami zespotu projektowego i trenerami, przydzielanie r6l i zakresu
odpowiedzialnosci, motywowanie personelu,

zapewnienie biezgcych kontaktow oraz wymiany informacji pomiedzy Komitetem
Sterujgcym a zespotem projektowym,

10)komunikacja z ekspertami Projektu,

11)organizowanie cyklicznych spotkan cztonkéw zespotu projektowego w celu

omowienia dotychczasowej realizacji Projektu oraz ustalenia planu dziatania na
dalszg czesc¢ realizacji Projektu,

12)zapewnienie sporzgdzania biezgcych notatek i cyklicznych raportéw, ,dziennika

doswiadczen”, dostepnych czionkom zespotu, o ktbrym mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu.
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13)zapewnienie dostepu do elektronicznego systemu Zarzgdzania Projektami, osobom
odpowiedzialnym za realizacje Projektu po stronie Spofki.

14)wsparcie Spoétki podczas audytu Projektu, ktéry zostanie przeprowadzony przez
specjalnie wybrang do tego firme audytorska.

15) nadz6r nad zapewnieniem ochrony danych osobowych beneficjentéw Projektu,
trenerow.

4. Strony ustalajg nastepujgcy zakres obowigzkéw Eksperta ds. monitoringu:

1) odpowiedzialno$¢ za monitoring i ewaluacje Projektu,

2) opracowanie we wspodipracy z Ekspertem ds. organizacji szkolen szablonéw
dokumentéw rejestracyjnych i ewaluacyjnych stosowanych w Projekcie, w tym
formularza zgtoszeniowego, ankiety oceny szkolenia przez uczestnikdw, ankiety
oceny grupy szkoleniowej przez trenera, kwestionariusza ankiety telefonicznej,

3) stworzenie i zarzgdzanie bazg beneficjentéw Projektu,
4) badanie prawidtowosci realizacji harmonogramu szkolen,

5) przeprowadzanie comiesiecznej wewnetrznej ewaluacji dotychczasowego przebiegu
realizacji Projektu z wyciggnieciem wnioskow co do dalszej realizaciji,

6) monitorowanie poziomu osigganych wskaznikdw rezultatéw realizacji Projektu.
5. Strony ustalajg nastepujacy zakres obowigzkéw Eksperta ds. rozliczen:

1) przygotowanie arkusza monitoringu wydatkéw Projektu,
2) monitorowanie wydatkéw Projektu,

3) weryfikowanie wtasciwego opisu dokumentéw finansowo-ksiegowych, faktur, kart
pracy, wyciggow bankowych oraz pozostatej dokumentacji finansowo-ksiegowej,

4) sprawdzenie poziomu wktadu prywatnego,
5) kontrola kosztéw poszczeg6lnych szkolen,
6) sprawdzanie poprawnosci wystawianych dokumentéw finansowo ksiegowych,

7) przygotowanie wnioskéw o ptatnosc,

6. Przy wykonywaniu czynnosci wskazanych w ust. 1-5 powyzej Zarzgdzajgcy zobowigzuje
sie do stosowania wytycznych obowigzujgcych przy realizacji projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dziatanie 2.1.1.

§2

1. Zarzadzajagcy zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 niniejszej
umowy w Scistej wspoipracy ze Spotkg i zgodnie z biezgcymi ustaleniami 0sob
wyznaczonych przez Strony niniejszej umowy, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu.

2. Do dokonywania biezgcych ustalen i przekazywania informacji przy realizacji niniejszej
umowy, upowaznieni sg:

a) zestrony Spotki— :

b) zastrony Zarzadzajgcego — =000
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3. Kazda ze Stron, moze w dowolnym czasie odwota¢ osobe upowazniong do
dokonywania biezgcych uzgodnien oraz przekazywania informaciji, o ktérej mowa w ust.
2 niniejszego paragrafu, i wyznaczy¢ inng osobe na jej miejsce, informujgc o tym
pisemnie drugg Strone. Zmiana taka nie wymaga zmiany niniejszej umowy.

4. Kazda ze Stron zobowigzuje sie traktowac otrzymane od drugiej Strony dokumenty,
dane oraz wszelkie inne informacje niezbedne do prawidiowego wykonania niniejszej
umowy jako tajemnice handlowg i gwarantuje, ze nie bedg one udostepniane osobom
trzecim.

§3

1. Umowa zostata zawarta, pod warunkiem wejscia w zycie umowy miedzy Spotkg a PARP,
o ktérej] mowa w preambule do niniejszej umowy, na czas okreslony od dnia 1 stycznia
2009 r. do dnia w ktorym nastgpi catkowite rozliczenie Projektu, przez co Strony
rozumiejg zaakceptowanie przez PARP sprawozdania koncowego Projektu.

2. Kazdej ze Stron przystuguje prawo do rozwigzania niniejszej umowy z zachowaniem 1-
miesiecznego okresu wypowiedzenia.

3. Spoice przystuguje prawo do rozwigzania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym
bez okresu wypowiedzenia, w przypadku razgcego naruszenia przez Zarzgdzajgcego
postanowien niniejszej umowy, w tym razgco nienalezytego wykonywania czynnosci
okreslonych w 8§ 1 przez ktoregokolwiek czionka zespotu powotanego przez
Zarzgdzajgcego, o ktérym mowa w 8 1 ust. 2 niniejszej umowy.

4. Zarzadzajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania niniejszej umowy w trybie
natychmiastowym bez okresu wypowiedzenia, w przypadku razgcego naruszenia przez
Spotke postanowien niniejszej umowy.

5. Po calkowitym rozliczeniu Projektu, w znaczeniu o ktébrym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, Zarzgdzajgcy w terminie 14 dni od dnia uzyskania od PARP ww. informacji
przekaze Spoélce kompletng dokumentacje oraz korespondencje dotyczgcg wykonywania
czynnosci wskazanych w § 1.

§4

1. Tytulem wynagrodzenia za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w 8§ 1 niniejszej
umowy, Spoétka zaptaci Zarzadzajgcemu gczne wynagrodzenie w  kwocie
.............................. (stownie: ..o,

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu pfatne bedzie w ratach
kazdorazowo w terminie 14 dni od daty akceptacji przez PARP wniosku o ptatnosé, o
ktorym mowa w 8§ 1 ust. 1 pkt 6) niniejszej umowy, poczawszy od 1 stycznia 2009, na
podstawie faktury VAT.

3. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa ustugi swiadczone na podstawie niniejszej
umowy zwolnione sg z podatku od towardéw i ustug.

4. Wynagrodzenie wskazane w ust.l obejmuje wszelkie czynnosci niezbedne do
wykonania przez Zarzgdzajgcego jego obowigzkow okreslonych w § 1.
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Ptatnos¢ wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 nastgpi, przelewem na rachunek bankowy
Zarzadzajgcego prowadzony przez ............ ]

Za dzieh zapfaty przyjmuje sie dzien, w ktorym bank Zarzgdzajgcego uzna zaptate
Spoiki.

§5

W przypadku nienalezytego wykonywania przez Zarzadzajgcego postanowien niniejszej
umowy, w tym nienalezytego wykonywania czynnosci okreslonych w 8 1 niniejszej
umowy przez ktéregokolwiek czionka zespotu powotanego przez Zarzgdzajgcego, o
ktorym mowa w 8§ 1 ust. 2 niniejszej umowy, skutkujgcych nienalezytym wykonaniem
przez Spétke umowy zawartej pomiedzy Spétkg a PARP, o ktérej mowa w preambule
niniejszej umowy, Zarzgdzajgcy ponosi z tego tytutu petng odpowiedzialnos¢ wobec
Spoiki.

Zarzadzajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nienalezyte wykonywanie postanowien
niniejszej umowy, w tym za nienalezyte wykonywanie czynnosci okreslonych w 81
niniejszej umowy przez ktéregokolwiek czionka zespolu powotanego przez
Zarzgdzajgcego, o ktorym mowa w 8 1 ust. 2 niniejszej umowy, ani za powyzsze
dziatania lub zaniechania skutkujgce nienalezytym wykonaniem przez Spotke umowy
zawartej pomiedzy Spoétka a PARP, o ktérej mowa w preambule niniejszej umowy, jezeli
stanowig one konsekwencje nienalezytego wykonywania niniejszej umowy przez
Spoike, polegajgcg w szczegdllnosci na braku wspéldziatania z Zarzadzajgcym przy
realizacji niniejszej umowy.

§6

Dla skutecznosci wszelkich zawiadomien i doreczen dokonanych zgodnie z niniejszg
umowa, konieczne jest aby zostaly one dokonane:

1)

2)

dla Spoétki ul. Wolnosci 18 a, 81-327 Gdynia, tel. (58) 627-91-86, fax. (58) 621 99 27,
e-mail mdryl@doradca.com.pl,

dla Zarzadzajgcego ul. .................. Y e , tell , e-mail

§7

Spoétka zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentdw Zarzgdzajgcego zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentow finansowych.

§8

Wiasciwym do rozstrzygania kwestii spornych wyniklych w toku realizacji umowy jest sad
wiasciwy dla siedziby strony powodowe;j.

§9

W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie przepisy ustawy Kodeks cywilny.

§10
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Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej oraz
akceptacji kazdej ze Stron.

§11

Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach jeden dla
Zarzadzajgcego, dwa dla Spéiki.

Spotka Zarzgdzajacy
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